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1. PLACE

1.1. Avtomatskiizracun osnov in urnih postavk za bolniSke odsotnosti

V programu smo pripravili avtomatski izracun osnov in urnih postavk za vse vrste bolniskih odsotnosti s koli¢nikom
valorizacije 1.

Te nastavitve veljajo z verzijo programa 8.044.001.

Svetujemo da se osnova VEDNO prvo preveri ali je pravilna.

1.1.1. Sifranti - KADRI

V meniju Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Kadri — Zaposleni se po novem nahaja gumb Osnove. Pri kliku na ta
gumb, program avtomatsko izpolni vse podatke iz placilnih list, katere obstajajo za zaposlenega. Poleg bruto
zneska, kateri vsebuje tudi minulo delo, so tudi dejansko opravljene ure za tisti mesec.
Vsi ostali podatki, kateri so nujno potrebni za pravilen izra¢un bolniskih in osnov, lahko ro¢no vnesete pod gumbom
Osnove. Primer:

- Nadomestilo za brezposelnost v primeru prekinitve pogodbe o zaposlitvi

- Porodniska

- Zavarovanje na ZZZS-ju (Ce oseba dela 6 ur, ostalo krije ZZZS)

- Podatki od prejsnjih zaposlitev

- ltd...
4 » B 2 s v
YWedriewani  Lastnosti] Osnowve |Slika Del doba Tiska) Japri
I @ Podatki za obracun nadomestil za odsotnosti * |
rr I T & & _ v
1 Dodaj Popraswi  Brigi Tiska| Japri [
M| © Vodile &) ~ i
&fra 005 B
Naziv |
" Leto 2022 B
" Mesec 9 :
™| Bruto prejemek 1.962.86
] =]
= Ure 176.00
. a :
005 2021 7 1.848.00 176.00
4 005 2021 [ 1.848,00 176,00
005 2021 5 1.848.01 168,00
005 2021 4 1.839.25 176.00
005 2021 3 1.889,26 184,00
005 2021 2 213925 160,00
I 005 2021 1 1.839,26 168,00
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V primeru ro¢nega vnosa podatkov, Ce le teh obstaja veliko, jih lahko tudi pripravite v Excelu in jih potem uvozite.
Torej ob kliku na gumb Osnove, ko se odpre okno, kliknete na pusc€ico zraven gumba Dodaj in izberite opcijo:

| @ Podatki za obracun nadomestil za odsotnosti
o > . & _ v

""" Dodaj 7 FPoprawi  Brigi Tiskaj Zapri

| Loz iz Mictosoft Excel datoteke

"Wﬁnm -
|

Program vam odpre novo okno, kjer je napisano, kako mora biti Excel sestavljen:

™ PEvTva LA L g e W | T P P Ve P L

v ¢

Zapri  Beleinica

kantevana struktura

1. Oznaka zaposlenega
2. Leto

3. Mesec

4, Bruto prejemek

5. Ure

Ime datoteke : BrutoFlace.Xls
Datoteka mora kbiti shranijena v razlidici Microsoft Excel 5.0/95 Workbook ali starejsi

1.1.2. Placa— VRSTE DEL
V meniju Placa — Vrste del se pri vsaki vrsti dela (bolniske) nastavi:

1. VRSTA OSNOVE
2. Odbitek za obracun brutav %

Ker je minulo delo Ze zajeto v osnovo za bolnisko, je potrebno pri vseh teh vrstah dela oznaciti tudi ‘Ne upostevaj

minulega dela'.



Primer BOLEZEN 80%:

Diodaj Poprawi

# Dela

@ Wrste del za obradun plac

+ > ¥

Brisi

% -
Tiskaj

v
Zapri

7

Refundacija

BOLEZEN 80

Odbitek za obracun bruta v %

=HE

Dodatek za obracun bnuta v
%

=

Madomestilo za zadrianost z
dela

&

Meplacana odsotnost

Me gre v fond ur

Dopust

Detasirano delo

O:O0O.0

Posebna vrsta dela

lzvzeto iz obracuna pod
minimalno

Odsotnost zaradi varstva
otrok zaradi omejitev viade

Cakanje na delo zaradi
omejitev vlade

Poloviéni delovni Gas zaradi
omejitev vlade

O 0:0:0

Madomestila place po
ZIUDOPE karantena,
bolniska do 3 dni brez e-Bal,
varstvo otrok, izolacija, ...)

O

Tip izratuna osnove za
odsotnosti

Povpredje ZADMJIH TREH ME: =

Me upostevaj minuleoa dela
I  Povracila stroskov

Pripada prevoz na delo

O]

Pripada nadomestilo za
prehrano

O

OSNOVE v programu, med katerimi lahko izbirate so:

Tip izraduna osnove za
odsotnosti

Me upostevaj minulega dela
= Powracila strogkov

Pripada prevoz na delo

Dermad= madmmmantila ==

(.

LI N T I

POSKODBAIZ

Povpredje ZADMJIH TREH MESECEY pred nastankom odsotnosti
Osnova so dohodki izplacani v PRETEKLEM LETU
FADOMJA placa pred nastankom odsotnosti
Fovpredje ZADNJIH TREH MESECE‘U".

T L=} T



Ko pri vsaki vrsti dela vse pravilno nastavite, OBVEZNO kliknete na gumb POPRAVI (pri vsaki vrsti dela).

1.1.3. Vnos placilne liste

Pri vnosu vrst dela na placilno listo, vam program bi izbrani bolniski, polje kjer je vrednost ure, obarva rumeno, kar
pomeni da jo ne morete sami vnesti.

| Vnos opravljenega dela

v

Zapr

StroZkovno mesto |

Vrstadela @, [FERIGTECEREE

Komentar |

Stevilo ur 0,00
Vrednost ure 0,000000

Ko vnesete Stevilo ur in ko vnesete spodaj 'Datum prve odsotnosti', program preracuna vrednost ure na podlagi
vseh vnesenih osnov v meniju Sifranti — Poslovni partnerji — Kadri/Zaposleni.

@ Vnes opravijenega dela x
y v it
| Zapri
| E
! StroSkovno mesto | J .
! Vrstadela 9, [Bolni3ka 80% - I

Komentar |

Stevilo ur 30,00
‘frednost ure 9123864

Stimulacija v % | 0,0000 | 0,000000 [ Me are v obratun pod minimalno plato
Minulo delo v % | 0,0000 | 0,000000 [
Stalnostv % | 0,0000 | 0,000000 [ Ne gre v obragun pod minimalno plato
Konkurenéna klavzula v % | 0,0000 | 0,000000 [ Ne gre v obragun pod minimalno plato
Minulo delo v % | 0,0000 | 0,000000 [ Megre v obradun pod minimalno placo
= W 5% | 0,0000 | 0,000000 [ Megre v obradun pod minimalno placo
! v % | 0,0000 | 0000000 [ Me gre v obradun pod minimalne plado
v % | 0,0000 | 0000000 [ Me gre v obradun pod minimalne plada
Wrednost ure SKUPAJ | 9123864 | 9123864  2a obradun pod minimalho plado
Kalicnik za obraun ,W
Vrednost SKUPAJ | 2189727 | 218,9727  zaobradun pod minimalno plado
g

Datum prve odsotnosti 19102022
Oznaka

1.1.5. Placa - NASTAVITVE

Ker se zavedamo, da lahko v Sifrantu vrst del obstaja ogromno razli¢nih del, si lahko v meniju Placa — Nastavitve,
nastavite, da program razporedi vnos del po abecedi.

Torej v meniju Placa — Nastavitve, izberite mesec tako, da se na levi strani izpiSejo podatki o tem mesecu in potem z
drsnikom na sredini greste do modre vrstice Ostalo ter potrdite opcijo:



Dela pri wvnosu plaée razvrsti po nazivu

in kliknete $e na gumb Popravi zgoraj.

Program vam bo pri vnosu dela, vse vrste del v Sifrantu razporedil po nazivu:

@ Ynos opravljenega dela

v
Zapri

Nm— TR

Stroskovno mesto |

-]
Vrstadela 3, | j
™

Komentar |BOLEZEN 80 % ref brez E-BOL
. Bolniska 100 %

Stevilo ur |Bolnika 100 % refundacija
Bolnigka 80%

BolniZka 80% refundacija
Stimulacija v % BOLMISKA 90% REF MAD 90 DMI Eun pod minimalho placo
DAROVAMJIE KREVI 100 % ref.

Dopust b

Stalnost v % 0,0000 o,000000 T Megrew obratun pod minimalno plado

Yrednost ure

Minulo delo v %

(I



1.2. Obvezne nastavitve za pravilen izpis placilnih nalogov

V meniju Plac¢a — Davki in prispevki
Flata Honorar éifranzi 0= Gl knjiga CEM  Okna
- “nos in pregled obracunaowy

Kumulativni pregled obradunow

Fregled obracunanih davkow in prispeskow
Fregled po oprawljenih urah

lzpis placilnih nalogow

Obrazci

Yrate odbitkow in dodathkoe

Yrste del

Administrativne prepovedi in odtegljaji

Dodatno pokojninsko zavarowvanje

Dk in prispeswki

morate za pravilen izpis placilnih nalogov nastaviti pravilne Sifre za REK obrazec.

Obstajajata dve mozZnosti. Prva moznost je rocno vnesti te Sifre po navodilih spodaj:

In sicer prvo v vrstici Mesec obracuna oznacite mesec 12-2022

B I 12 2022 &

Potem pa oznacite prvo Dohodnino in na levi strani pod vrstico Sifra na REK-O dolocite $ifro 101 ter kliknite na
gumb Popravi zgoraj.

Croars OB
Sifra 1

Maziv Dohodnina
Pozicija na REK-D 0
Sifra na REK-D 10

Potem nadaljujete z istim postopkom:
ZPIZ - zaposlenega

Podatki @ K
Sifra 10

Maziv ZPIZ

Poziciia na REK-D 3

Sifra na REKO 201

Procent 15,50




ZPI1Z - delodajalca

" Naziv ZPIZ
Pozicijia na REK-O 2
Sifra na REK-D K H
Procent 2.85

ZPIZ — nepla¢ana odsotnost

12
MNaziv ZPIZ - neplatana odsotnost
Pozicijia na REK-O 7
Sifra na REKO kN
Procent 15,50

ZPI1Z — pod minimalno

13
Maziv ZP1Z - pod minimalno
Poziciia na REK-D B
Sifra na REKO k|
Procent 15,50

Poskodbe pri delu

Sifra 2

Maziw Poskodbe pri delu
Pozicija na REK-D 5
Sifra na REK-O 305
Procent 053

StarSevsko varstvo - zaposlenega

3
" Naziv Starsevsko varstvo
Pozicijia na REK-O 5
Sifra na REKO 203
Procent 0.10




Starsevsko varstvo — delodajalca

4
Maziv Starsevsko varstvo
Poziciia na REK-D 4
Sifra na REKO 303
Procent 0.10

Zaposlovanje — zaposlenega

5
', Maziv Zaposlovanje
Pozicija na REK-D 4
Sifra na REKO 204
Procent 0.14

Zaposlovanje — delodajalca

6
Maziv Zaposlovanje
Pozicijia na REK-O 3
Sifra na REKD 304
Procent 0.06

Zdravstveno zavarovanje — zaposlenega

-
Maziv Zdravstveno zavarovanje
Pozicija na REK-O 1

Sifra na REK-D 202
Procent 6,36

Zdravstveno zavarovanje — delodajalca

8
Maziv Fdravstveno zavarovanje
Pozicijia na REK-O 1
Sifra na REK-O 02
Procent 656

10



Zdravstveno zavarovanje - pod minimalno

2 @
| Sifra 9
| Maziv Zdravstveno zavarovanje - pod min
Pozicia na REK-O 2
Sifra na REKO 02
Procent 6,36

Ce nimate teh davkov in prispevkov kot so na vsaki sliki opisani, potem kliknite PRVO na gumb Internet, da se
prenesejo novi in potem popravite te podatke. Ti davki in prispevki so NUJNI za pravilen obracun place, pravilno
izdelavo REK obrazca in pravilen izpis placilnih nalogov.

Druga moznost pa je klik na gumb Internet po izbranem mesecu 12-2022

%

Internet

Kjer vam program avtomatsko prenese nove davke in prispevke skupaj s temi Siframi, toda PAZITE!!! Program v tem
primeru izbriSe partnerje za placilne naloge

Sifra partnera prejemnika

MNaziv prejemnika

Maslov prejemnika

Racun prejemnika

In jih je potrebno ponovno nastavljati.

1.3.  Urejanje placilnih nalogov za PLACE za PRAVILEN IZPIS

1.3.5. Dodajanje partnerja za placilne naloge

V meniju Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Poslovni partnerji dodajte partnerja kot je prikazano
na sliki spodaj:

11



@ Sifrant sodela

CEV IN poslovnin parcner|e

+ 2 b3 = 2, > [ | @ = | | v
Dodaj ~ Popravi Brisi  Kontakt 158 Lastnosti Slika  Word Tiskaj | Telefon  Zapri

Iskaninizl
B
iira partnera 0001 &) lc | &l o | E | F e | H | 1] 4]«
Vrsta B =] Oznaka |Pariner Ulica Podta |Kraj
hazy i 0001 |FURS Davénaulica1 | 1000 |Ljubljana
Dodatek naziva
Kaontakt
Status zavezanca Zavezanec za DDV |~
Status partnerja Pravna oseba |~
Davéna itevika . 11
ID &t. za DDV SN
Maticna stevilka
Ulica Davéna ulica 1
Driava SLO Slowvenija j
Posta J'I{PEH}
Kraj Ljubliana

Partner se naj imenuje FURS, naj vsebuje davcno stevilko, ID za DDV, naslov, postno stevilko in kraj.

Pod gumbom Lastnosti vnesite vse TRI tekoce raune, kateri so potrebni in sicer pod vrstice:
- BancniraCun 1
- Bancniracun 2
- Bancniracun 3.

e s e s e

B e &

I
i Ostali podatki @
EM30 :
Diatum rojstva

Identifikaciska stevilka ST

Davéna &tevilla 11111111

Maticna stevilka

Racun odprt pri banki

Banéni radun 1 01100-888 1000030

BIC koda

Banéni radun 2 01100-8882000003

Banéni radun 3 01100-3883000073

Na nasi spletni strani se nahaja tudi Excel za uvoz tega partnerja, toda Se vedno morate

dodati druga dva transakcijska racuna pod gumbom Lastnosti.

12



1.3.6. Vnos partnerja v Davke in prispevke

Ko je partner vnesen v Sifrant poslovnih partnerjev, greste v meni Placa - Davki in prispevki

Flata | Honorar  Sifranti 05 Gl knjiga Okna

“nos in pregled obratunowy

Fumulativni pregled obradunow

Fregled obradunanih dawvkow in prispewvkow
Fregled po opravljenih urah

lzpis pladilnih nalogaow

Dhrazci

Yrste adbitkow in dodatkow

Wrete del

Administrativne prepovedi in odtegljaji

Dodatno pokojninsko zavarowvan]e

Dkl in prispesk |

Ter poiscite zadnji vneSeni mesec v vrstici Mesec obracuna.

Mesec obraduna | FaRly 7

Ko se vam prikaZejo prispevki, le ti morajo biti z naslednjimi Siframi in na naslednji nacin zapisani:

[ Pozicija na

REK Maziv

Dohodnina

il

ZPIL

FPIZ - neplatana odsotnost
ZPIZ - pod minimalno
Poskodbe pri delu
Starsevsko varstvo
Stargevsko varstvo
Zaposlovanje

Faposlovanje

Fdravstveno zavarovanje
Fdravstveno zavarovanje
Fdravstveno zavarovanje - pod minimalno

Pud | =t | =t | Ead | oo | oo | €01 11| €73 | e | Pl | £ [l

Ce vasi prispevki niso taksni, potem kliknite na gumb Internet zgoraj v istem oknu.

+ » s =m]las v

-

Dodaj Poprawi Brigi | Internet | Tigkaj Zapri

Davkiin prispevki I Dohodninska lestvica !

13



S klikom na gumb Internet, se vam bojo prenesli zgoraj prikazani prispevki.

Pri vsakem prispevku kot tudi dohodnini, je potrebno nastaviti, prej dodanega, partnerja FURS.

To naredite tako, da prvo na desni strani kliknete na Zeljeni prispevek, da se ¢rno obarva vrstica

in se na levi strani izpiSe naziv prispevka.

+ X % w & v

Dodaj]  Poprasi Brigi Internet  Tiskaj Japri
Davki in prispevki | Dohodninska lestvica | Mesec obraduna | 03 2022 -

£ (%)
& Pozicija na

Ta 1 REK
Naziv Dohodnina
Pozicija na REK1 0 Dohodnina Zaposlenega

V vrstici Naziv prejemnika kliknite na gumb s 'tremi pikicami'.

Sifra partnera prejemnika
Maziv prejemnika

| Maslov prejemnika

Odprl se vam bo Sifrant poslovnih partnerjev, kjer izberete partnerja FURS.

Ko se partner izpiSe v vrstici Naziv prejemnika,

Sifra partnera prejemnika

0oo

Maziv prejemnika

FURS

Maslov prejemnikia

Davéna ulica 1, Liubliana

kliknite Se na gumb Popravi zgoraj levo.

Isti postopek ponovite pri vseh prispevkih.

1.3.7. Kreiranje placilnih nalogov za place

Placilni nalogi za place se kreirajo preko menija Placa — Izpis placilnih nalogov.

Plata | Honorar  Sifrant

05 Gl knjiga Okna

Yhos in pregled obradunow

Eumulativni pregled obradunow

Fregled obraunanih dawvkow in prispesvkow

Fregled po oprawjenih urah

lzpis platilnib nalogow

Plagilne naloge naloge lahko kreirate 3ele ko so narejene VSE PLACILNE LISTE in pa REK obrazec. Ce jih

boste Zeleli prej narediti, bojo pladilni nalogi prazni.

14



Torej po izdelanem REK obrazcu in po izbiri podmenija Izpis pla¢ilnih nalogov, morate PRVIC ROCNO
nastaviti vse manjkajoce podatke na UPN nalogu kot so referenca zgoraj ter koda namena. Ostali

podatki so Ze avtomatsko izpolnjeni. Torej nalog, da bo potem pravilno uvozen v vaso spletno banko,
mora biti izpolnjen tako kot je prikazano spodaj:

@ Placilni naleg

X v
MHOM-STORF Freklidi  Zagpri

— |BAN

| 01000-6998561200 ~ s

Referenca
| g9

Irne in nazslow

TESTMO PODJETIE

Podpis plagrik
Dunajska cesta 191, 1000 Ljubljana embvbar 3

K.oda namena Marnen: rak pladila Mujnio
I vI PoZkodbe pri delu Ma bruto
(]h IHKS P] 1 1 1 IDI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 I_
Zrnezek, Dratum placila
EUR | 054 | | 15042022 |..| | 'm
[BAM

|zjava
|D11UD—8883UDDDT3 Ml

Referenca
s149 |UUDU11‘1'1—45004
Ime in nasloy
a, FURS
Davéna ulica 1, Ljubljana

| UPM Univerzalni pladini nalog

15



1.4. Sprememba lestvice za odmero dohodnine in olajsave za leto 2023

Drzavni zbor RS je dne 28. 11. 2022 sprejel Zakon o spremembah in dopolnitvah Zakona o dohodnini (ZDoh-2AA),
ki je bil objavljen v Uradnem listu RS $t. 158/2022.

Stopnje dohodnine:

Ce znasa neto meseéna

. . Znasa dohodnina v evrih
davéna osnova v evrih

Nad Do
729,58 16 %

729,58 2.145,83 116,73 +26 % nad 729,58
2.145,83 4.291,67 484,96 + 33 % nad 2.145,83
4.291,67 6.180,00 1.193,08 +39 % nad 4.291,67
6.180,00 1.929,53 +50 % nad 6.180,00

Davcne olajsave:

1. Splosna olajsava:
Pri izracunu akontacije dohodnine od mesecnega dohodka iz delovnega razmerja se uposteva:

Ce znasa meseéni bruto dohodek iz delovnega

. . Znasa splosna olajsava v evrih
razmerja v evrih

Nad Do
1.333,33 416,67 + (1563,45 - 1,17259 x skupni dohodek)
1.333,33 416,67
2. Osebne olajsave:
Namen Letna olajSava v evrih Mesecna olajSava v evrih
invalidu s 100% telesno okvaro 18.188,61 1.515,72
zavezancu po dopolnjenem 70. letu 1.500,00 125,00
zavezancu, ki prostovoljni in nepoklicno opravlja
operativne naloge zasc¢ite, reSevanja in pomoc¢ 1.500,00 125,00

nepretrgoma najman;j 10 let

3. Posebna osebna olajsava:

Za rezidenta, ki se izobraZuje in ima status dijaka ali Studenta, znasa 3.500,00 evrov.

Za rezidenta, prejemnika dohodka iz delovnega razmerja, do dopolnjenega 29. leta, znasa 1.300,00 evrov.
OlajSava se priznava na letni ravni, sorazmerno glede na Stevilo mesecev delovnega razmerja v davénem
letu, pri Eemer se uposteva vsak polni mesec zaposlitve.

4. Posebna olajsava:
- Zavzdrzevane otroke

Letna olajSava v evrih Mesecna olajSava v evrih

Za prvega vzdrzevanega otroka 2.698,00 224,83
Za vzdrzevanega otroka, ki potrebuje 9.777,00 814,75
posebno nego in varstvo

Za drugega vzdrzevanega otroka 2.933,00 244,42
Za tretjega vzdrzevanega otroka 4.892,00 407,67
Za Cetrtega vzdrzevanega otroka 6.851,00 570,92
Za petega vzdrzevanega otroka 8.810,00 734,17
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Za vsakega drugega vzdrZzevanega druzinskega €lana:

Letna olajSava v evrih Mesec€na olajsava v evrih
2.698,00 224,83

OlajSava za prostovoljno dodatno pokojninsko zavarovanje:

Najve€ do zneska premije, ki je enak 24 % obveznih prispevkov za pokojninsko in invalidsko zavarovanje za
zavarovanca oziroma 5,844 % pokojnine zavarovanca in ne ve¢ kot 2.903,66 evrov letno.
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